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A TUTTO IL PERSONALE SCOLASTICO 
Agli alunni e alle famiglie 

Alla DSGA 
Al Sito Web 

 
 
OGGETTO: SICUREZZA A SCUOLA-SIMULAZIONE PROVA “INCENDIO” 
 
Venerdì 15 novembre 2024 in tutti i plessi, sarà effettuata una prova di evacuazione (incendio) secondo la seguente 
scansione cronologica di massima: 
 

 Ore 9.30 circa plesso D’Annunzio (infanzia e primaria) 
 Ore 10.00 circa plesso Santa Caterina (infanzia)  
 Ore 11.00 circa plesso Leopardi (primaria) 
 Ore 12.00 circa sede Calcara 

 
La prova è da intendersi parte fondamentale del processo formativo di educazione alla sicurezza previsto a favore degli 
studenti e del personale di tutto l’Istituto.  
 
Tutto il personale scolastico deve partecipare alla prova e preventivamente prendere attenta visione del materiale 
informativo 
 
Si raccomanda ai docenti  

 di illustrare agli alunni le norme di comportamento da tenere in caso di emergenza/evacuazione (allegato). 
Tale attività sarà svolta dai docenti della 1^ ora mercoledì 13 novembre e sarà registrata nei documenti 
scolastici (registro elettronico, agenda della programmazione o in mancanza breve relazione) 

 di individuare gli alunni APRIFILA e CHIUDIFILA (allegato) 
 di verificare che nella propria aula sia disponibile il modulo di evacuazione (Allegato) e l’elenco alunni della 

classe. 
  
Al termine della prova le classi e tutto il personale ritorneranno rispettivamente nelle proprie aule e nei propri uffici 
ordinatamente e in silenzio. 
 
Si riportano qui di seguito i nominativi dei docenti preposti che, quali responsabili della prova di evacuazione per 
ciascun plesso,redigeranno apposito verbale (allegato): 
 
Plesso Calcara : prof.ssa Fuccia Maria Grazia 
 
Plesso D’ Annunzio-primaria: ins.Quassone Giovannina 
 
Plesso D’ Annunzio-infanzia: ins. Rosanna Moretta 
 
Plesso Santa Caterina: ins. Rosaria Morelli 
 
Plesso Leopardi: ins. Trombetta Cinzia 
 
 
Si allegano: 

 procedura evacuazione-personale ATA 
 procedura evacuazione-personale docente 
 modulo di evacuazione per classe 
 modulo per preposti/verbale prova di evacuazione 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

prof.ssa Francescaromana BOCCINI  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  
sensi dell'art. 3 comma 2 del D. lgs. 39/1993 




